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คู่มอืสาํหร ับประชาชน : การขอใบอนุญาตจาํหน่ายสินค้าในท ีห่ร ือทางสาธารณะ

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ : เทศบาลตาํบลไทรโยง-ไชยวาล อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา

1. ช ื่อกระบวนงาน : การขอใบอนญุาตจาํหนา่ยสินคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะ

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน : กรมอนามยั

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดยีว)

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง

5. กฎหมายทีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง :

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิ่มเตมิพ.ศ. 2550

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: ทอ้งถ่ิน

8. กฎหมายข้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุพ.ศ. 2535

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 30 วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยตอ่เดอืน0

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด 0

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีสุ่ด 0

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่มอืประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขอใบอนญุาตจาํหนา่ยสินคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะ 21/05/2558 09:27

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

เทศบาลตาํบลไทรโยง-ไชยวาล อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา

349 หมู่ 1 ตาํบลครบรุี อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา 30250

โทร.044490978

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง)

12. หลักเกณฑ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถ้าม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

1. หลักเกณฑว์ธิ ีการ

ผูใ้ดประสงคข์อใบอนญุาตจาํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะตอ้งย่ืนขออนญุาตตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรอื

พนกังานเจา้หนา้ท่ีท่ีรบัผิดชอบโดยย่ืนคาํขอตามแบบฟอรม์ท่ีกฎหมายกาํหนดพรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนญุาตตาม

ขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ินณกลุม่/กอง/ฝ่ายท่ีรบัผิดชอบ (ระบ)ุ

2. เงือ่นไขในการยืน่คาํขอ (ตามท ีร่ะบุไว้ในข ้อกาํหนดของทอ้งถิน่)

(1) ผูป้ระกอบการตอ้งย่ืนเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้น

(2) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์ (ตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน)

(3) ระบเุพ่ิมเติมตามหลกัเกณฑวิ์ธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ิน

กาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน

หมายเหตุ: ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริม่นบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีไดร้บัเอกสารครบถว้นตามท่ีระบไุวใ้นคูมื่อประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแลว้เสรจ็
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13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ที่ ประเภทขัน้ตอน
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บริการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ผูข้อรบัใบอนญุาตย่ืนคาํขอรบั

ใบอนญุาตจาํหนา่ยสินคา้ในท่ี

หรอืทางสาธารณะพรอ้ม

หลกัฐานท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด

15 นาที - (1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารสว่นงาน/

หนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ

ใหร้ะบไุปตามบรบิท

ของทอ้งถ่ิน)

2) การตรวจสอบเอกสาร เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความ

ถกูตอ้งของคาํขอและความ

ครบถว้นของเอกสารหลกัฐาน

ทนัที

กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้น

เจา้หนา้ท่ีแจง้ตอ่ผูย่ื้นคาํขอให้

แกไ้ข/เพ่ิมเติมเพ่ือดาํเนินการ

หากไม่สามารถดาํเนินการไดใ้น

ขณะนัน้ใหจ้ดัทาํบนัทกึความ

บกพรอ่งและรายการเอกสาร

หรอืหลกัฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายใน

ระยะเวลาท่ีกาํหนดโดยให้

เจา้หนา้ท่ีและผูย่ื้นคาํขอลงนาม

ไวใ้นบนัทกึนัน้ดว้ย

1 ชั่วโมง - (1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารสว่นงาน/

หนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ

ใหร้ะบไุปตามบรบิท

ของทอ้งถ่ิน

2. หากผูข้อ

ใบอนญุาตไมแ่กไ้ข

คาํขอหรอืไมส่ง่

เอกสารเพ่ิมเติมให้

ครบถว้นตามท่ี

กาํหนดในแบบ

บนัทกึความบกพรอ่ง

ใหเ้จา้หนา้ท่ีสง่คืนคาํ

ขอและเอกสารพรอ้ม

แจง้เป็นหนงัสือถงึ

เหตแุหง่การคืนดว้ย

และแจง้สิทธิในการ

อทุธรณ์ (อทุธรณ์

ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบติั

ราชการทาง

ปกครองพ.ศ. 2539))

3) การพิจารณา เจา้หนา้ท่ีตรวจสถานที่ดา้น

สขุลกัษณะ

กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์

ดา้นสขุลกัษณะเสนอพิจารณา

20 วนั - (1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารสว่นงาน/

หนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ
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ที่ ประเภทขัน้ตอน
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บริการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

ออกใบอนญุาต

กรณีไมถ่กูตอ้งตามหลกัเกณฑ์

ดา้นสขุลกัษณะแนะนาํให้

ปรบัปรุงแกไ้ขดา้นสขุลกัษณะ

ใหร้ะบไุปตามบรบิท

ของทอ้งถ่ิน

2. กฎหมายกาํหนด

ภายใน

30 วนันบัแตว่นัท่ี

เอกสารถกูตอ้งและ

ครบถว้น

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสขุพ.ศ.

2535 มาตรา 56

และพ.ร.บ. วิธีปฏิบติั

ราชการทางปกครอง

(ฉบบัท่ี 2)

พ.ศ. 2557)

)

4) - การแจง้คาํสั่งออกใบอนญุาต/

คาํสั่งไมอ่นญุาต

1. กรณีอนญุาต

มีหนงัสอืแจง้การอนญุาตแก่ผู้

ขออนญุาตทราบเพ่ือมารบั

ใบอนญุาตภายในระยะเวลาท่ี

ทอ้งถ่ินกาํหนดหากพน้กาํหนด

ถือวา่ไมป่ระสงคจ์ะรบั

ใบอนญุาตเวน้แตจ่ะมีเหตหุรอื

ขอ้แกต้วัอนัสมควร

2. กรณีไมอ่นญุาต

แจง้คาํสั่งไมอ่อกใบอนญุาต

จาํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทาง

สาธารณะแก่ผูข้ออนญุาตทราบ

พรอ้มแจง้สิทธิในการอทุธรณ์

8 วนั - (1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารสว่นงาน/

หนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ

ใหร้ะบไุปตามบรบิท

ของทอ้งถ่ิน

2.ในกรณีท่ีเจา้

พนกังานทอ้งถ่ินไม่

อาจออกใบอนญุาต

หรอืยงัไม่อาจมีคาํสั่ง

ไมอ่นญุาตไดภ้ายใน

30 วนันบัแตว่นัท่ี

เอกสารถกูตอ้งและ

ครบถว้นใหแ้จง้การ

ขยายเวลาใหผู้ข้อ

อนญุาตทราบทกุ 7

วนัจนกวา่จะ

พิจารณาแลว้เสรจ็
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ที่ ประเภทขัน้ตอน
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บริการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

พรอ้มสาํเนาแจง้

สาํนกัก.พ.ร. ทราบ)

5) - ชาํระคา่ธรรมเนียม (กรณีมี

คาํสั่งอนญุาต)

แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาชาํระ

คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด

1 วนั - (1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารสว่นงาน/

หนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ

ใหร้ะบไุปตามบรบิท

ของทอ้งถ่ิน

2. กรณีไมช่าํระตาม

ระยะเวลาท่ีกาํหนด

จะตอ้งเสียคา่ปรบั

เพ่ิมขึน้อีกรอ้ยละ 20

ของจาํนวนเงินท่ีคา้ง

ชาํระ)

ระยะเวลาดาํเน ินการรวม 30 วนั

14. งานบริการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยนัตวัตน

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)
บตัรประจาํตวั

ประชาชน

- 0 1 ฉบบั -

2) สาํเนาทะเบียนบา้น - 0 1 ฉบบั -

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยืน่เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

แผนท่ีสงัเขปแสดง

ท่ีตัง้จาํหนา่ย

อาหาร (กรณีเรข่าย

ไมต่อ้งมีแผนท่ี)

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆตามท่ี

ราชการสว่นทอ้งถ่ิน

ประกาศกาํหนด)
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ที่
รายการเอกสาร
ยืน่เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

2)

ใบรบัรองแพทยข์อง

ผูข้อรบัใบอนญุาต

และผูจ้าํหนา่ย

อาหารหรอืเอกสาร

หลกัฐานท่ีแสดงวา่

ผ่านการอบรม

หลกัสตูรสขุาภิบาล

อาหาร (กรณี

จาํหนา่ยสนิคา้

ประเภทอาหาร)

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆตามท่ี

ราชการสว่นทอ้งถ่ิน

ประกาศกาํหนด)

16. ค่าธรรมเนียม

1) อ ัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจาํหน่ายสินค้าในท ีห่ร ือทางสาธารณะ

(ก) จาํหน่ายโดยลักษณะวธิ ีการจดัวางสินค้าในท ีห่นึ่งท ีใ่ดโดยปกตฉิบบัละไม่เกนิ 500 บาทตอ่ปี

(ข) จาํหน่ายโดยลักษณะการเร ่ขายฉบบัละไม่เกนิ 50 บาทตอ่ปี

ค่าธรรมเนียม 0 บาท

หมายเหตุ (ระบตุามขอ้กาํหนดของทอ้งถิ่น)

17. ช ่องทางการร้องเร ียน

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ศนูยด์าํรงธรรมจงัหวดัสโุขทยั

2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน เทศบาลตาํบลไทรโยง-ไชยวาล อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา

349 หมู่ 1 ตาํบลครบรุี อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา 30250

โทร.044490978

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคู่มอืการกรอก

ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก


