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คู่มอืสาํหร ับประชาชน: การแจง้ก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลไทรโยง-ไชยวาล อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา

1. ช ื่อกระบวนงาน:การแจง้ก่อสรา้งอาคารตามมาตรา 39 ทวิ

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผงัเมือง

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้ริการในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดยีว)

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รบัแจง้

5. กฎหมายทีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: ทอ้งถ่ิน

8. กฎหมายข้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บญัญติัทอ้งถ่ินและ

ประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 45วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยตอ่เดอืน0

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด 0

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีสุ่ด 0

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่มอืประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การแจง้ก่อสรา้งอาคารตามมาตรา 39 ทวิ

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

เทศบาลตาํบลไทรโยง-ไชยวาล อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา

349 หมู่ 1 ตาํบลครบรุี อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา 30250

โทร.044490978

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง)

12. หลักเกณฑ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถ้าม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

ผูใ้ดก่อสรา้งอาคารโดยไมย่ื่นคาํขอรบัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ินก็ไดโ้ดยการแจง้ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตาม

มาตรา 39 ทวิ เพ่ือกาํหนดรบัแจง้ตามแบบท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน เม่ือผูแ้จง้ไดด้าํเนินการแจง้แลว้ เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตอ้งออกใบ

เป็น หลกัฐานการแจง้ใหแ้ก่ผูน้ัน้ภายในวนัท่ีไดร้บัแจง้ ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจพบในภายหลงัวา่ผูแ้จง้ไดแ้จง้ขอ้มลูหรอืย่ืน

เอกสารไวไ้มถ่กูตอ้งหรอืไม่ครบถว้นตามท่ีระบไุวใ้นมาตรา 39 ทวิ ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอาํนาจสั่งใหผู้แ้จง้มาดาํเนินการแกไ้ขให้

ถกูตอ้งหรอืครบถว้นภายใน 7วนันบัแตว่นัท่ีไดร้บัแจง้คาํสั่งดงักลา่วและภายใน 120 วนันบัแตว่นัท่ีไดอ้อกใบรบัแจง้ตามมาตรา 39ทวิ

หรอืนบัแตว่นัท่ีเริม่การก่อสรา้งอาคารตามท่ีไดแ้จง้ไวถ้า้เจา้พนกังานทอ้งถ่ินไดต้รวจพบวา่การก่อสรา้งอาคารท่ีไดแ้จง้ไวแ้ผนผงั

บรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรอืรายการคาํนวณของอาคารท่ีไดย่ื้นไวต้ามมาตรา 39ทวิไม่ถกูตอ้งตามบทบญัญติั

แหง่พระราชบญัญตัินีก้ฎกระทรวงหรอืขอ้บญัญติัทอ้งถ่ินท่ีออกตามพระราชบญัญตัินีห้รอืกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งใหเ้จา้พนกังาน

ทอ้งถ่ินมีหนงัสอืแจง้ขอ้ทกัทว้งใหผู้แ้จง้ตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเรว็
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13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ที่ ประเภทขัน้ตอน
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บริการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ย่ืนแจง้ก่อสรา้งอาคารจา่ย

คา่ธรรมเนียมและรบัใบรบัแจง้

1 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถ่ินในพืน้ท่ีท่ีจะ

ดาํเนินการก่อสรา้ง

อาคาร)

2) การพิจารณา เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ

พิจารณาเอกสารประกอบการ

แจง้

2 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถ่ินในพืน้ท่ีท่ีจะ

ดาํเนินการก่อสรา้ง

อาคาร)

3) การพิจารณา เจา้พนกังานทอ้งถ่ินดาํเนินการ

ตรวจสอบการใชป้ระโยชนท่ี์ดิน

ตามกฎหมายวา่ดว้ยการผงั

เมืองตรวจสอบสถานท่ีก่อสรา้ง

จดัทาํผงับรเิวณแผนท่ีสงัเขป

ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี

เก่ียวขอ้งเชน่ประกาศกระทรวง

คมนาคมเรือ่งเขตปลอดภยัใน

การเดินอากาศเขตปลอดภยั

ทางทหารฯและพรบ.จดัสรร

ท่ีดินฯ

7 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถ่ินในพืน้ท่ีท่ีจะ

ดาํเนินการก่อสรา้ง

อาคาร)

4) การพิจารณา เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและมี

หนงัสือแจง้ผูย่ื้นแจง้ทราบ

35 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถ่ินในพืน้ท่ีท่ีจะ

ดาํเนินการก่อสรา้ง

อาคาร)

ระยะเวลาดาํเน ินการรวม 45 วนั

14. งานบริการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยนัตวัตน

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคลธรรมดา)
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ที่
รายการเอกสาร
ยนืยนัตวัตน

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

2) หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล)

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยืน่เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1) แบบการแจง้ก่อสรา้ง

อาคารตามที่เจา้

พนกังานทอ้งถ่ิน

กาํหนดและกรอก

ขอ้ความใหค้รบถว้น

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู้

แจง้ก่อสรา้งอาคาร)

2) โฉนดท่ีดินน.ส.3

หรอืส.ค.1 ขนาดเทา่

ตน้ฉบบัทกุหนา้พรอ้ม

เจา้ของท่ีดินลงนาม

รบัรองสาํเนาทกุหนา้

กรณีผูแ้จง้ไมใ่ชเ่จา้ของ

ท่ีดินตอ้งมีหนงัสอื

ยินยอมของเจา้ของ

ท่ีดินใหก้่อสรา้งอาคาร

ในท่ีดิน

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู้

แจง้ก่อสรา้งอาคาร)

3) ใบอนญุาตใหใ้ชท้ี่ดิน

และประกอบกิจการ

ในนิคมอตุสาหกรรม

หรอืใบอนญุาตฯฉบบั

ตอ่อายหุรอื

ใบอนญุาตใหใ้ชท้ี่ดิน

และประกอบกิจการ

(สว่นขยาย) พรอ้ม

เง่ือนไขและแผนผงั

ท่ีดินแนบทา้ย (กรณี

อาคารอยูใ่นนิคม

อตุสาหกรรม)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู้

แจง้ก่อสรา้งอาคาร)

4) กรณีท่ีมีการมอบ

อาํนาจตอ้งมีหนงัสอื

มอบอาํนาจติดอากร

แสตมป์ 30 บาท

พรอ้มสาํเนาบตัร

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู้

แจง้ก่อสรา้งอาคาร)
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ที่
รายการเอกสาร
ยืน่เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ประจาํตวัประชาชน

สาํเนาทะเบียนบา้น

หรอืหนงัสือเดินทาง

ของผูม้อบและผูร้บั

มอบอาํนาจ

5) บตัรประจาํตวั

ประชาชนและสาํเนา

ทะเบียนบา้นของผูมี้

อาํนาจลงนามแทน

นิติบคุคลผูร้บัมอบ

อาํนาจเจา้ของท่ีดิน

(กรณีเจา้ของท่ีดิน

เป็นนิติบคุคล)

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู้

แจง้ก่อสรา้งอาคาร)

6) หนงัสอืยินยอมใหชิ้ด

เขตท่ีดินตา่งเจา้ของ

(กรณีก่อสรา้งอาคาร

ชิดเขตที่ดิน)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู้

แจง้ก่อสรา้งอาคาร)

7) หนงัสอืรบัรองของ

สถาปนิกผูอ้อกแบบ

พรอ้มสาํเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ (ระดบัวฒิุ

สถาปนิก)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ

ผูอ้อกแบบ)

8)

หนงัสอืรบัรองของ

วิศวกรผูอ้อกแบบ

พรอ้มสาํเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

(ระดบัวฒิุวิศวกร)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ

ผูอ้อกแบบ)

9)

หนงัสอืยินยอมเป็นผู้

ควบคมุงานของ

วิศวกรผูค้วบคมุการ

ก่อสรา้งพรอ้มสาํเนา

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ

ผูอ้อกแบบ)
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ที่
รายการเอกสาร
ยืน่เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

(กรณีอาคารที่ตอ้งมี

วิศวกรควบคมุงาน)

10)

หนงัสอืยินยอมเป็นผู้

ควบคมุงานของ

สถาปนิกผูค้วบคมุ

การก่อสรา้งพรอ้ม

สาํเนาใบอนญุาต

เป็นผูป้ระกอบ

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ (กรณีอาคาร

ท่ีตอ้งมีสถาปนิก

ควบคมุงาน)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ

ผูอ้อกแบบ)

11) แผนผงับรเิวณแบบ

แปลนรายการ

ประกอบแบบแปลนท่ี

มีลายมือช่ือพรอ้มกบั

เขียนชื่อตวับรรจง

และคณุวฒุิท่ีอยูข่อง

สถาปนิกและวิศวกร

ผูอ้อกแบบตาม

กฎกระทรวงฉบบัท่ี

10 (พ.ศ.2528)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ

ผูอ้อกแบบ)

12) รายการคาํนวณ

โครงสรา้งแผน่ปก

ระบช่ืุอเจา้ของอาคาร

ช่ืออาคารสถานท่ี

ก่อสรา้งช่ือคณุวฒิุที่

อยูข่องวิศวกรผู้

คาํนวณพรอ้มลงนาม

ทกุแผ่น (กรณีอาคาร

สาธารณะอาคาร

พิเศษอาคารที่

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ

ผูอ้อกแบบ)
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ที่
รายการเอกสาร
ยืน่เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ก่อสรา้งดว้ยวสัดุ

ถาวรและทนไฟเป็น

สว่นใหญ่) กรณี

อาคารบางประเภทที่

ตัง้อยูใ่นบรเิวณท่ีตอ้ง

มีการคาํนวณให้

อาคารสามารถรบั

แรงสั่นสะเทือนจาก

แผน่ดินไหวไดต้าม

กฎกระทรวง

กาํหนดการรบั

นํา้หนกัความ

ตา้นทานความคงทน

ของอาคารและ

พืน้ดินที่รองรบั

อาคารในการ

ตา้นทาน

แรงสั่นสะเทือนของ

แผน่ดินไหวพ.ศ.

2550 ตอ้งแสดง

รายละเอียดการ

คาํนวณการออกแบบ

โครงสรา้ง

13) กรณีใชห้น่วยแรงเกิน

กวา่คา่ที่กาํหนดใน

กฎกระทรวงฉบบัท่ี 6

พ.ศ. 2527 เชน่ใชค้า่

fc > 65 ksc. หรอืคา่

fc’> 173.3 ksc. ให้

แนบเอกสารแสดงผล

การทดสอบความ

มั่นคงแข็งแรงของ

วสัดท่ีุรบัรองโดย

สถาบนัท่ีเช่ือถือได้

วิศวกรผูค้าํนวณและ

ผูข้ออนญุาตลงนาม

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ

ผูอ้อกแบบ)
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ที่
รายการเอกสาร
ยืน่เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

14) กรณีอาคารที่เขา้ขา่ย

ตามกฎกระทรวง

ฉบบัท่ี 48 พ.ศ. 2540

ตอ้งมีระยะของ

คอนกรตีที่หุม้เหลก็

เสรมิหรอืคอนกรตีหุม้

เหลก็ไมน่อ้ยกวา่ท่ี

กาํหนดใน

กฎกระทรวงหรอืมี

เอกสารรบัรองอตัรา

การทนไฟจาก

สถาบนัท่ีเช่ือถือได้

ประกอบการขอ

อนญุาต

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ

ผูอ้อกแบบ)

15) แบบแปลนและ

รายการคาํนวณงาน

ระบบของอาคารตาม

กฎกระทรวงฉบบัท่ี

33 (พ.ศ. 2535)

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งยื่น

เพิ่มเติมสาํหรบักรณี

เป็นอาคารสงูหรอื

อาคารขนาดใหญ่

พิเศษ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ))

16) หนงัสอืรบัรองของผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุของ

วิศวกรผูอ้อกแบบ

ระบบปรบัอากาศ

(ระดบัวฒิุวิศวกร)

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งยื่น

เพิ่มเติมสาํหรบักรณี

เป็นอาคารสงูหรอื

อาคารขนาดใหญ่

พิเศษ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ))

17) หนงัสอืรบัรองของผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุของ

วิศวกรผูอ้อกแบบ

ระบบไฟฟา้ (ระดบั

วฒิุวิศวกร)

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งยื่น

เพิ่มเติมสาํหรบักรณี

เป็นอาคารสงูหรอื

อาคารขนาดใหญ่

พิเศษ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ))

18) หนงัสอืรบัรองของผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

และวิศวกร

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งยื่น

เพิ่มเติมสาํหรบักรณี

เป็นอาคารสงูหรอื

อาคารขนาดใหญ่
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ที่
รายการเอกสาร
ยืน่เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ผูอ้อกแบบระบบ

ปอ้งกนัเพลงิไหม้

(ระดบัวฒิุวิศวกร)

พิเศษ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ))

19) หนงัสอืรบัรองของผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุของ

วิศวกรผูอ้อกแบบ

ระบบบาํบดันํา้เสยี

และการระบายนํา้ทิง้

(ระดบัวฒิุวิศวกร)

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งยื่น

เพิ่มเติมสาํหรบักรณี

เป็นอาคารสงูหรอื

อาคารขนาดใหญ่

พิเศษ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ))

20) หนงัสอืรบัรองของผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุของ

วิศวกรผูอ้อกแบบ

ระบบประปา (ระดบั

วฒิุวิศวกร)

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งยื่น

เพิ่มเติมสาํหรบักรณี

เป็นอาคารสงูหรอื

อาคารขนาดใหญ่

พิเศษ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ))

21) หนงัสอืรบัรองของผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุของ

วิศวกรผูอ้อกแบบ

ระบบลฟิต์ (ระดบั

วฒิุวิศวกร)

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งยื่น

เพิ่มเติมสาํหรบักรณี

เป็นอาคารสงูหรอื

อาคารขนาดใหญ่

พิเศษ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ))

16. ค่าธรรมเนียม

1) เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัท ี่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญัตคิวบคุมอาคารพ.ศ.

2522

ค่าธรรมเนียม0 บาท

หมายเหตุ -

17. ช ่องทางการร้องเร ียน

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ศนูยด์าํรงธรรมจงัหวดัสโุขทยั

2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน เทศบาลตาํบลไทรโยง-ไชยวาล อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา

349 หมู่ 1 ตาํบลครบรุี อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา 30250

โทร.044490978

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคู่มอืการกรอก

ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก


